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Secrétaire médicale

Les fiches « Actuel Bourgogne » complétent les fiches nationales Actuel CIDJ

1 - Bac techno ST2S (sciences et
technologies de la santé et du social)

2 - Formation de secrétaire ou
assistante médicale

Centre Régional Information
Jeunesse de Bourgogne
Maison des Associations
2 rue des Corroyeurs - Boite LL1
21000 DIJON

Tél. : 03 80 44 18 29

(administratif)

03 80 44 18 35

(documentation)

Fax :03 80 44 18 45
documentation@ijbourgogne.com

www.ijbourgogne.com

La secrétaire médicale est chargée de la gestion
administrative des dossiers des patients et
contribue a la délivrance de renseignements d’ordre
général. Ses attributions sont multiples : téléphone,
prise de rendez-vous, comptes rendus, mise a jour
des dossiers médicaux.

Il n'existe pas de diplébme d’Etat de secrétaire
médicale, le mieux est de préparer un bac
technologique ST2S (sciences et technologies de la
santé et du social) que I'on peut compléter par des
formations spécifiques : certificat de secrétaire
médico-sociale de la Croix-Rouge; formations
complémentaires dispensées dans les lycées,
formation a distance.

1 - Bac techno ST2S
(sciences et technologies de la
santé et du social)

Cobte d'Or

Lycée privé Saint-Coeur

3 rue du Faubourg Saint-Nicolas - 21200 BEAUNE
Tél. : 03 80 26 26 56 - Fax : 03 80 26 26 64

Site Internet : www.saint-coeur.com

Lycée Simone Weil

1 rue Pelletier de Chambure - 21000 DIJON
Tél. : 03 80 63 04 80 - Fax : 03 80 64 04 99
e-mail : 0212015b@ac-dijon.fr

Lycée privé Les Arcades

13 rue du Vieux Collége - BP 61830

21018 DIJON Cedex

Tél. : 03 80 68 48 28 - Fax : 03 80 68 48 18
e-mail : lycée.prive.les.arcades@wanadoo.fr
Site Internet : www.lyceelesarcades.com

Niévre

Lycée Raoul Follereau

9 boulevard Saint Exupéry

58019 NEVERS

Tél. : 0386 60 36 00 - Fax : 03 86 36 13 78

e-mail : 0580032V @ac-dijon.fr
Site Internet : http://follereau.nevers.free.fr
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Lycée privé L'Espérance

10 rue du Cloitre Saint-Cyr

58000 NEVERS

Tél.: 03 86 61 16 67 - Fax : 03 86 57 89 55
Site Internet : www.lycee-prive-esperance.fr

Sabne-et-Loire

Lycée privé Saint-Lazare

7 rue Saint-Germain - BP 138

71400 AUTUN

Tél. : 03 8586 97 97 - Fax : 03 85 86 97 99
e-mail : esca71l@wanadoo.fr

Site Internet : www.esca7l1.com

Lycée polyvalent régional Mathias

3 place Mathias - BP 122

71321 CHALON-SUR-SAONE Cedex

Tél. : 03 8597 48 00 - Fax : 03 85 97 48 10
e-mail : 0710010a@ac-dijon.fr

Site Internet : www.lycee-mathias.fr

Lycée privé catholique chalonnais - LP2C
3 rue du Général Giraud

71331 CHALON-SUR-SAONE

Tél. : 03 854583 35 - Fax: 038541 04 18
Site Internet : www.Ip2c-chalon.com

Lycée privé Sacré-Coeur

22 avenue de Charolles - BP 153

71604 PARAY-LE-MONIAL Cedex

Tél. : 038581 03 75 - Fax: 03 85 81 50 00
e-malil : lycee.sacre.coeur@wanadoo.fr
Site Internet : www.scformation.fr

Yonne

Lycée Joseph Fourier

10-16 rue Raymond Poincaré - BP 26
89010 AUXERRE Cedex

Tél.: 0386 7253 10 - Fax: 0386 72 53 49
e-mail : 0890005x@ac-dijon.fr

Site Internet : http://lyc89-fourier.ac-dijon.fr

Lycée polyvalent Catherine et Raymond Janot
1 place Lech Walesa - BP 803

89094 SENS Cedex

Tél.: 0386 957200 - Fax : 0386 95 12 77
e-mail : 0891200w@ac-dijon.fr

Site Internet : http://lyc89-janot.ac-dijon.fr

Lycée privé Saint-Etienne

2 rue Louise et Léon Vernis

89100 SENS

Tél.: 0386 6582 10- Fax:03866582 11
e-mail : secretariat-l@gscol-st-etienne.fr
Site Internet : www.gscol-st-etienne.fr

2 - Formation de secrétaire
ou assistante médicale

Cette formation en lan en alternance vise a faciliter
linsertion professionnelle dans les secteurs
médicaux, paramédicaux et médico-sociaux des
candidats titulaires d'un dipléme tertiaire (Bac pro
secrétariat, Bac techno ST2S).

Maison familiale rurale de Quétigny - MFR

33 boulevard de Bellevue - BP 46

21802 QUETIGNY cedex

Tél. : 03 80 46 35 49 - Fax : 03 80 46 82 60
e-mail : mfr.quetigny@mfr.asso.fr

Site Internet : http://mfr.quetigny.free.fr

Modalités de formation : contrat de professionnalisation

Pour en savoir plus

Site Internet :
« www.metiers.santesolidarites.gouv.fr
Le portail des métiers de la santé et du social.

Fiche métier de la MIP de Louhans :

* « Secrétaire médical - secrétaire médico-social »
- février 2004.

Les fiches métiers de la MIP de Louhans sont
consultables au CRIJ Bourgogne et sur le site
Internet de la MIP de Louhans: www.mip-
louhans.asso.fr

Fiche nationale Actuel CIDJ :
¢ n°2.712 : « Secrétaire médicale »
* n°2.39: « Les métiers du secrétariat »

Fiche régionale Actuel Bourgogne :
* n°2.39 : « Métiers du secrétariat bureautique »

Guide Studyrama :
e « Le guide des métiers de la santé » - avril 2011.

a
Centre Régional Information Jeunesse Bourgogne !



